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SERVICIO PROVINCIAL DE EDUCACION DE HUESCA

INTRODUCCION

La nueva aplicacion de Gestion de Dietas nos permitird controlar y
gestionar de forma centralizada las compensaciones con derecho a
indemnizacion por gastos de locomocidn y/o dietas (itinerancias, reuniones,
cursos, claustros, etc.) del personal de los centros de educacién de la
provincia de Huesca, evitando asi duplicidades, errores, etc.

Se han establecido 3 niveles de usuario:

« Administrador del Servicio Provincial. Realiza la validacion
de los impresos recibidos

« Administrador del Centro. Gestiona las itinerancias asignadas
al personal docente itinerante dependiente de su centro. Serdan
los Directores o las personas que este autorice (Autorizadores de
itinerancias)

+ Usuario final. Serd el que realiza la grabacién, impresién y
envio de las hojas de compensaciones.

El funcionamiento basico de la aplicacién dependera de si se graban
itinerancias (personal docente itinerante) o no:

NO

ITINERANCIA

GRABACION
OBTENCION Y
ENVIO IMPRESO
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N

ADMINISTRADOR

GRABA O MODIFICA <
ITINERANCIA VALIDACION
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INICIO Y ENTRADA A LA APLICACION

La forma de entrar a la aplicacidon sera con un navegador web (Internet

Explorer 7,

http:

¥} Gobierno de Aragén. Aplicacién de Gestién de Dietas. - Mozilla Firefox 13l x|

archivo  Editar  Mer Historial Marcadores  Herramientas — Awuds

Firefox, etc) y mediante la siguiente direccién:
www.catedu.es/servicio dietas huesca

T c X @ @ ..E.. - “E“ 'I-M‘http:;’jwww.catedu‘asJ‘sarvitin_dietas_huescaj o I"Gnngla >

GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
==DE ARAGON

Introduzca su usuario ¥ contraseia de acceso:

Usuario : [17345676y

Contrasefia : |.....|

Conectar

© Gobierno de Aragan, 2006. Todos los derechos reservados.

Terminado ’@ v

A continuacion introduciremos:

Usuario - Serda el N.I.F. (con 8 cifras y seguido de una letra ,
ejemplo: 12345678Y

Contraseia - Inicialmente serd asignada por nuestro
Administrador de centro (Director o la persona autorizada por
éste) y que una vez autentificados en la aplicacion podremos
cambiarla nosotros mismos.

En el caso de los Directores de cada centro la contrasefia sera
facilitada en las instrucciones de inicio de curso que se envian
a cada centro.

La primera vez que nos autentifiguemos en la aplicacion serd muy
recomendable revisar y completar nuestros datos personales mediante la
opciéon de menu ADMINISTRACION - DATOS PERSONALES.

) Gobierno de Aragdn. Gestién de Dietas. - Mozilla Firefox =101 x|

archivo  Editar  Yer Higtorisl Marcadores Herramientas  Ayuda

@ B X o Gk O ks eefservicio_detas_uess h 75 | [Cla] coode y;

GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
DE ARAGON

! SERV. PROV. EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

2 do: LUIS LOREZ GRILLO %
3 - EJECUTIVO DE INFORMATICA

FEINIMIETERE]  1tinerancias  Compensaciones  Itinerarios

Datos Personales |

rDatos Personal

N.LF. * [1z3as67m8

apellido 10 * forz

Apellido 20% [erc

Nombret foos

Prov.Residencia*:  [puEsca 5]

LocResidencia®:  [apaHUESCa =

Cuerpo* [2113-E1ECUTIVE DE INFORMATICA I7|
Es Docente P

Centro * [HUESCA - SERV. PROV. EDUCACION, CULTURA ¥ DEPORTE ]
E-mail [luis_elgrilo@hotmail.com

Matricula 9999-543 & HU-DD0O-N

Medio Tte. [VEHICULO PROPIO =]

Perfil* [Usuario Final =]

Estd Active [cd

Aceptar _Cambiar Contrasefia _ Volver

Terminada | 5K L Corhe s empty (@,
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Igualmente seria importante cambiar nuestra contrasefia de acceso
para que solo la conozcamos nosotros, por medio del boton “Cambiar
contrasena” de la pantalla anterior.

©)Gobierno de Aragén. Gestion de Dietas. - Mozilla Firefox

archivo  Editar  Wer Hitorial  Marcadores  Herramientas  Ayuda

GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
DE ARAGON

ERY. PROV. EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE oo LUIS LOPEZ GRILLO 4
rpot 3 - EJECUTIVO DE INFORMATICA

Administracion Itinerancias Compensaciones Itinerarios

rCambio de contrasefia

NLLF. * 123456784

Apellides y Nembre * [LopEZ GRILLO, LUIS

* Se va a cambiar |a contrasefia del usuario, asegurese de comunicarsela al usuario

Contraseia *
Repita contrasena *

Aceptar Cancelar

i© Gobierno de Aragon, 2007. Todos los derechos reservados.

Terminado [

)
K HIML Cachesempty | &
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ALTA USUARIOS EN LOS CENTROS

El Director de cada centro serda el encargado de dar de alta a los
usuarios de su centro que vayan a utilizar la aplicacion, por medio de la
opcidon de menu ADMINISTRACION - NUEVO USUARIO

¥ Gobierno de Aragén. Gestién de Dietas. - Mozilla Firefox =] )

Archivo  Edkar  Yer Higtoridl Marcadores  Herramientas  Ayuda

C X « &

£ - [ ) | retmsdiwom. catedu esfservicio_detas_huescaifuevo_usuario phe 77 | G seode

F=GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
E==DE ARAGON

SERY. PROV. EDUCACION, CULTURA ¥ DEPORTE
a: 3 - EJECUTI¥YO DE INFORMATICA

XN AETelelel  Itinerancias Compensaciones Itinerarios

Datos Personales | Importes | Lista Usuarios | Nuewo Usuario |

"Persnna a dar de alta

Apellidos y Nombre *  [RUEVG USUBRIO =]

Aceptar _ Cancelar

© Gobierno de Aragén, 2007. Todos los derechos reservados.

[ Terminado

[ WML Cacheis empty [

gT=Tex|

srchivo Edtar Ver Historel Mercadores Herramientas Ayuda

@ * @ X

EGOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
DE ARAGON

SERY. PROY. EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE
- EJECUTI¥O DE INFORMATICA

= | L) [ Pttoxmms caberhuesfservicio_etas_huescafusuario.pha?accion=ins 77 - | |[Gl[ss0cke

Administracion nerancias Compensaciones Itiner:

Datos Personales | [mportes | Lista Usuarios | Nuevo Usuario |

rDatos Personal
N.LE. * |
Apellido 10 # ]
Apellido 20% i
Nombre* |
Priv.Residencia®: B |
Loc.Residencia*: e
Cuerpo* [z = |
Es Docente r
Centro * [ Elige &
E-mail [
Matricula [ semsamx 6 Hu-oooe-n
Medio Tte, [gige =]
perfil* [Elige H
Esta Activo O
Contrasefia Inicial
* Esto conlaseria solo sers valda para nia o usuario nue estamos dando do alta se conects o primera vaz 3 12 aplicasian, ya aue automatizamants 5o & obligars = qus la
Contrasefia ¥ 1
Repita contrasefia *

Aceptar__vaolver

@ Gobierno de Aragdn, 2007. Todos los derechus reservados.

| Terminado

[3X oML Cache s ety | @)
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GRABACION DE ITINERARIOS

La aplicacion permite grabar los datos basicos de los itinerarios que se
realizan con frecuencia por medio de la opcién de menu ITINERARIOS-
NUEVO para que posteriormente podamos grabar mas cdmodamente sus
correspondientes compensaciones.

€3 Gobierno de Aragén. Gestidn de Dietas. - Mozilla Firefox =10 x|

Archiva  Editsr  Yer  Historlal Marcadores  Herramientas  Ayuda
@ = @ 0 Lak B o TE <[] hetpsdjw. catedu.esfservicio_distss_uescafitnerario.php v = | [[Clz] sooge E

I_Jj Mas visitadas "2 Correo Yahoo! (alvar... \l] Emplea 39 Boletin Oficial del Esta... © Radio Nacional d Esp... ,.’L Editorial MAD: - Oposic... B Oposiciones TIC E 0g0.es | Te ayudama...

(&) Desactivar~ [ Cookies= | €55 | Formularios= | Imagenes~ () Informacion= | arios= . Resaltar . L Tamafior -+ Hemamientas= || Codiga Fuente - Opriones= &/

GOBIERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
DE ARAGON

Centro! SERY. PROY. EDUCACION, CULTURA ¥ DEPORTE Conectado; LUIS LOPEZ GRILLO ’
Grupo - Cuerpo: 3 - EJECUTIVO DE INFORMATICA

Administracion Itinerancias Compensaciones [EULGEIEGT

Listar | Muewo |

Itinerario

Itinerario*: |

Kilometros*: l—

Hora Salida*: l— hhimm
Hora Llegada*: l_ hhimm

Tipo de Compesacion®: |Ehge =l

Aceptar Volver

© Gobierno de Aragdn, 2007. Todos los derechos reservados.

[ Tarminado | K HmL cacheis empty [ @
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GRABACION DE COMPENSACIONES

Una vez que el usuario se ha conectado deberd proceder a grabar las

compensaciones que realice por medio del meni COMPENSACIONES-
NUEVA y rellenar los datos

/2 Gobierno de Aragdn. Gestion de Dietas. - Windows Internet Explorer —lof x|
=
@_ ) = [ hitpsffwwm.catedu.es/servica_detas_huescajcampensacion.shp (=] %2 % | [uve search £l
| archivo  Edciéen  Yer Eavortos  Herramientss  Ayuda -
G4 4w Gobierno de Aragan, Gestidn de Distas. I | &3 Pagina princal + [ Fuenbes (0 - s Imprinie = |+, Pagina =
EGONERNO Aplicacién de Gestion de Dietas
Centro: CRA MONEGROS-HOYA Conectado: PEDRO LOPEZ LOPEZ ¥
Grupo - Cuerpe: 2 - MAESTROS
Administracion Ttinerancias [CITTUEERTTE
Nueva | Listar | Buscar | Desmarcar| Impresos |
— Compensacién
Tipo Compensacion*:
Ttinerario®:
Objeto de la Comisién: Itinarancia FA N k
Claustros y coordinacion CRAS
Medio Transporte: CPR
EOEP
Matricula: GRUPO: 2
Otros (cursos, reuniones, ...)
—Fecha Horas
& Rango (Fecha Inicio/Fecha Fin) © Dias(idénticos tinerarios y horarios) Salida = s
Salida*: [ iy Seleccién Miltiples Dias™ Liegada*: %
Llegada*: = oo
[— Cantidad Import
N© Kildmetros*: — Locomocién (Km)*: | —|
No Manutenciones: — Manutencion: | —
N Dias Alojamiento: — Alojamiento: —
No Reducidas: Reducida:
N°Residencia Eventual: Residencia Eventual:
[ Proponente y Certificant Billetes
Nombre: I Billetes aviones:
Cargo: I Billetes trenes:
Observacion Billetes metro:
ﬂ o —
Parking: 1
Peaje: —
TOTAL: | —
Volver |
© Gobierno de Aragén, 2007. Todos los derechos reservados. |
[T (@ mkemet [®wm ~

Tal y como se muestra podemos grabar varios tipos de
compensaciones:
« Itinerancias: Fijas, Especiales y Cargo directivo
« CPR
« Claustros y coordinacion CRAs
« etc.

Para introducir compensaciones que no sean itinerancias en principio
sOlo hay que rellenar los datos, en cambio si lo que vamos a grabar son
itinerancias, debemos de tener en cuenta lo siguiente:

1°) En cada centro exitirda uno o varios usuarios cuyo perfil en la
aplicacion sera “Director de Centro” o “Autorizador de Itinerancias”
Estos usuarios seran los encargados de introducir los datos de las
itinerancias (recorrido, tipo itinerancia, dias de la semana, kildmetros,
...) de las personas de su centro, por medio de la opcidn
ITINERANCIAS - NUEVA

Estas itinerancias seran las que computen a efectos retributivos en la
compensacion econdmica que se ingresa en la ndmina de junio a los
docentes itinerantes.
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/2 Gobierno de Aragén. Gestidn de Dietas, - Windows Internet Explorer -10] %]

@_" ) v [ e teduiesfservico_diekas_huescatineranda phpPrif—L 2345678 adsenYNHNNEhsa-08:00:008Hle=11:30:00 5 ]% | Jive searcn B

| archivo  Edidén  Wer Favortos Herramientas  Ayuda

%7 @ o Gobierna de Aragdn. Gestitn de Dietas. | | ‘ {+4) Bégina principal ~ [5]) Fuertes (1) deh Imprinie ~ |-, Pgina —

Aplicacion de Gestion de Dietas

RA MONEGROS-HOYA

Conectado: PEDRO LOPEZ LOPEZ F
0: 2 - MAESTROS

Administracion JUIEEN=EE] Compensaciones

Listar | Nueva |

Itinerancia
Itinerante*: [LOPEZ LOPEZ, PEDRD H
Dias de la semana: Lunes ¥ Martes I Miércoles 7 Jueves O viernes ™
Hora Salida*: 08:00 | hhimm
Hora Llegada*: 11:30  khimm
Ttinerario*: [Huesca - Lalueza - Huesca
Kilometros*: 65
Tipo de Compesacion*: Itinerancia FIJA .

Aceptar Volver

© Gobierno de Aragon, 2007. Todos los derechos reservados. =

=
Listo [T [ [@mternet [Him% - 4

2°) Una vez que la persona autorizada ha introducido las itinerancias,
cada itinerante podra introducirlas por medio de la opcién
COMPENSACIONES-NUEVA y seleccionar el Tipo de Itinerancia para
gue automaticamente le aparezcan los itinerarios que tiene
autorizados.
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LISTADO E IMPRESION DE COMPENSACIONES

Una vez que hayamos grabado las compensaciones en la opcion
COMPENSACIONES-LISTAR podemos seleccionarlas y pulsar el botén de
imprimir para obtener el impreso correspondiente.

/2 Gobierno de Aragén. Gestién de Dietas. - Windows Internet Explorer T |
() % [0 it catedu.esjservicio_dietas_huescaflista_campensaciones php 1=l 2|l | [uive search £
| archivo Edicén Yer Favortos Herramientas  Ayuda
% @ o cobiemo de Arsgén, Gestidn de Distas | | | f pacinapeincpal = ) Fusntes (1) - (= Imprime ~ |- Pégina ~
EGONERNO Aplicacion de Gestion de Dietas
Centro: CRA MONEGROS-HOYA Conectado: PEDRO LOPEZ]
Grupo - Cuerpo: 2 - MAESTROS opez -3
Administracion Ttinerancias [CUETEEI T
Wiioval Lidne | ‘Blscsr| Desmsrcar| dnpresod|
Pendientes de imprimir
e Grupo-Tipo Ttinerario
gg;gg{gsgg S 1-Itinerancia FLIA 65 Huesca - Lalueza - Huesca 12.35 3 O
g{;ggﬁggg e 1-Ttinerancia FIJA 65 Huesca - Lalueza - Huesca 12:35 & m
gi;g:ﬁggg ] 1-Ttinerancia FIIA 6 Huesca - Lalueza - Huesca 1235 = -
os/2009 0500 e L e -
5yl 1-Itinerancia FLIA &5 Hugsea - Lalueza - Huesca 1235 & o
gzg‘;ﬁggg o 1-Ttinerancia FIJA 65 Huesca - Lalueza - Huesca 1235 & |
32;3:?5332 e 1-Ttinerancia FIIA 6 Huesca - Lalueza - Huesca 12.35 4 O
s i-Ttinerancia FIJA &5 Huesca - Lalueza - Huesca 1235 & ]
iy ] 1-Ttinerancia FIJA &5 Huesca - Lalueza - Huesca 1235 & o
S:;E‘;ﬁgg: S 1-Itinerancia FIJA 65 Huesca - Laluezs - Huesca 1235 & {m}
3;;3:?5332 e 1-Ttinerancia FIIA 65 Huesca - Lalueza - Huesca 12.35 24 r
«in
Nueva Borrar _ Imprimir __Volver
© Gobierno de Aragén, 2007. Todos los derechos reservados. L‘
B e

Después de obtener el impreso lo mandaremos a la seccidon de Gestién
Econdmica para que nos lo validen y nos lo puedan abonar en nuestra
cuenta.

Si hubiéramos detectado algun error en el impreso (indistintamente
que lo hayamos mandado o no) deberemos de corregirlo. Para que la
aplicacion nos permita la modificacion, tendremos que DESMARCAR el
impreso para que las compensaciones incluidas en el mismo puedan estar
nuevamente accesibles y poder repetir el proceso mediante la opcion de
menlu COMPENSACIONES - DESMARCAR

{2 Gobierna de Aragdn. Gestion de Dietas. - Windows Internet Explorer =[5 |

@:: = [\ it s cateddu. esiservicio_istas_fusscajdesmarcar. php =1 ##]| % | [uive Search P

| archiva  Edicién  Ver Esvoritos  Herramientas  Ayuda

© 4 0 gobierno de Aragén, Gestién de Distas. | | I 53 Bagina principal ~ [] Fueries ()~ = Imprimir + |} Pagina =

GOBIERNO Aplicacién de Gestion de Dietas
DE ARAGON

Conectado: PEDRO LOPEZ LOPEZ’

Nueva | Listar | Buscar | Desmarcar | Impreses |

Compensaciones a desmarcar para volver a imprimir
Fecha Impresién:

Cancelar

© Gobierno de Aragén, 2007. Todos los derechos reservados.
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